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Checklista sporzadzenia i ztozenia e-SF

Sporzadzenie i ztozenie sprawozdania finansowego to wieloetapowy

i wielowatkowy proces. Aby nie pogubic sie w gaszczu regulagji
i przepiséw przygotowalismy liste kontrolng zadan do wykonania
przy przygotowaniu rocznego sprawozdania podatkowego.

Wybor biegtego rewidenta do badania sprawozdania finansowego (IV kwartat, przed
rozpoczeciem okresu inwentaryzacji) — jesli wymagane;

Inwentaryzacja aktywow i pasywow:

e inwentaryzacja sktadnikéw aktywow poprzez spis z natury,

e inwentaryzacja poprzez potwierdzenia salda od kontrahentéw i bankéw,
e weryfikacja pozostatych sktadnikow majatkowych,

e rozliczenie wynikéw inwentaryzacji;

Weryfikacja poprawnosci danych z bilansu otwarcia oraz poprawnego zastosowania
przyjetych zasad rachunkowosci;

Sprawdzenie kompletnosci przychodow, w tym réwniez:

e weryfikacja transakgcji kasowych i/lub bankowych, ktére nie maja odzwierciedlenia
w fakturach,

e weryfikacja czy wszystkie nieoptacone faktury faktycznie nie zostaty zaptacone;

Sprawdzenie wszystkich kosztow przypadajacych na okres sprawozdania finansowego

oraz utworzenie rezerw kosztowych, w tym réwniez:

e wweryfikacja transakcji kasowych i/lub bankowych, ktére nie maja odzwierciedlenia
w fakturach,

e weryfikacja, czy wszystkie niezaptacone wydatki faktycznie nie zostaty zaptacone;

Wycena bilansowa sktadnikéw majatkowych i pozycji walutowych;

Sprawdzenie poprawnosci rozliczen wynagrodzen pracownikow;

Analiza zdolnosci jednostki do kontynuacji dziatalnosci wykonana przez kierownika
jednostki;

Sporzadzenie rachunku zyskoéw i strat;
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Sporzadzenie bilansu oraz weryfikacja jego wartosci w poréwnaniu z rachunkiem
zyskow i strat;

Sporzadzenie sprawozdania z dziatalnosci zarzadu - jesli wymagane;
Sporzadzenie informacji dodatkowej;

Sporzadzenie zestawienia przeptywow pienieznych (cash flow) —jesli wymagane;
Sporzadzenie zestawienia zmian w kapitale wtasnym - jesli wymagane;
Sporzadzenie i ztozenie deklaracji CIT;

Sporzadzenie uchwat tj. uchwaty o podziale zysku/o pokryciu straty oraz uchwaty
zatwierdzajacej sprawozdanie finansowe;

Wygenerowanie pliku .xml ze sprawozdaniem finansowym oraz podpisanie go przez
ksiegowego sporzadzajacego sprawozdanie finansowe przed przekazaniem pliku
do podpisu przez kierownika jednostki (np. zarzad);

Podpisanie e-sprawozdania finansowego przez kierownika jednostki;

Zakonczenie badania sprawozdania fFinansowego przez biegtego rewidenta
—jesliwymagane;

Zatwierdzenie sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzajacy
(np. rade nadzorczy);

Ostateczne zamkniecie ksigg rachunkowych jednostek kontynuujgcych dziatalnosc;
Ztozenie zatwierdzonego sprawozdania finansowego do KRS i MSiG;
Ztozenie zatwierdzonego sprawozdania finansowego do KAS;

Zapisanie na twardym dysku podpisanych plikow sprawozdawczych
oraz ich archiwizacja z dokumentami danego roku obrotowego.



